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Login 
Um ein neues Training zu erstellen oder ein bestehendes zu editieren, müssen Sie sich auf der Webseite anmelden 
und die entsprechende Berechtigung für Trainings haben. Sollten Sie diese nicht haben, wenden Sie sich bitte an 
den Hauptverantwortlichen Ihrer RPA 

 

 Sie können ein neues Training direkt beim Login +new Training erstellen oder über die  Rubrik Trainings & 
Events 

 

 
Bitte beachten Sie, dass nur Veranstaltungen rund um die PI-Technologien eingetragen werden dürfen. 
Falls Sie PI-fremde Events einstellen behalten wir uns vor, diese zu löschen. 
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Neues Event 
In beiden Fällen öffnet sich das Formular zur Erstellung der Trainings bzw. Events. 

General 

 

Öffnet dieses Manual. 
Tragen sie im Feld Header den Titel des Events ein. 
Bei Location können Sie Ihren Firmennamen sowie den Ort der Veranstaltung angeben.  
In der Rubrik Editorial tragen Sie Ihren Namen bzw. Kurzzeichen sowie Ihre Email Adresse ein. 
Author Name sowie Header sind Pflichtfelder. Date & Time gibt das Datum der Erstellung an und über Archive 
können Sie eingeben, wann das Event in das Archiv verschoben werden soll. Spätestens nach Ablauf des Termins 
verschwindet Ihr Event automatisch im Archiv. 

Filter 
Grenzen Sie Ihre Veranstaltung durch den Technology filter und Target Group filter ein.  Sie müssen 
mindestens eine passende Technologie auswählen. 
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Im Feld Country geben Sie das Land ein, in dem das Event stattfindet. Dieses Feld wird auf der Webseite für die 
Such-/Filterfunktion verwendet und sollte somit angegeben werden 

 
 
Im Textfeld können Sie eine Beschreibung Ihres Trainings oder Events eintragen. 
 

 
 

Im Tab Options ist Training vorausgewählt, da Sie über den Zugang „new Training“ gestartet sind. 
Sie haben aber hier die Möglichkeit die Kategorie zu ändern oder zu erweitern. 

Sollten Sie kein Training sondern eine Messe oder Konferenz bewerben wollen, wählen sie entsprechend 
Conferences RPA Name oder Exhibitions RPA Name. 
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Im Tab Relations haben Sie die Möglichkeit unter Media File Bilder oder Videos einzubinden. 
Andere Dateien z.B. PDF oder Word können Sie mit Related Files zum Download anbieten. 

Sobald Sie auf die Schaltfläche  klicken, öffnet sich ein Fenster in dem Sie zuerst den  
Speicherort anklicken müssen. 
Dann können Sie ein schon vorhandenes Bild einbinden , oder 
 

 

ein neues Bild oder  Video hochladen oder ein File zur Verfügung stellen. 
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Unter Event information geben Sie die Trainingsdaten ein. 

 

Sie können hier zwischen einem einzelnen Datum bzw. mehreren Einzeldaten und einer Zeitspanne wählen. 

Nach einem Klick auf  öffnet sich die Eingabemaske für das Datum. 

 

 

Sie können für dieses Eventdatum einen Namen vergeben.  Dieser optionale Name dient nur zur Kennzeichnung 
und wird nicht angezeigt. 
Bei Startdate geben Sie da Datum ein an dem der Event stattfindet, bzw anfängt sofern Sie eine Zeitspanne 
(Timespan) ausgewählt haben.  

Sie haben die Möglichkeit mit  mehrere Daten einzugeben, wenn Ihr Event mehrmals stattfindet.  

Diese Daten werden auch auf der Webseite angezeigt. 
Sollten Sie eine Zeitspanne auswählen, wird das Formular um das Feld Enddate erweitert. 
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Sollte das Training bei einem unserer Trainingspartner stattfinden, können Sie diesen unter Training Partner 
angeben. 
Unter Training partner contact person haben sie die Möglichkeit, die Kontaktperson für dieses Training zu 
benennen. Andernfalls werden die Daten des Hauptansprechpartners übernommen. 
 
Geben Sie jetzt noch an ob es ich um ein Event oder um ein Training handelt. 

 

Sie können jetzt das Training speichern. 

Es kann bis zu zwei Minuten dauern, bis die das Training auf der Webseite zu sehen ist. 


	General

